OBJECTIFS :

connaitre les principes de bases de la
comptabilité et permettre une meilleure
adaptation en entreprise en qualité
d’aide comptable

Durée : 4 jours28 heures

Dates : (nous consulter)

Pré requis

Toutes personnes ayant une petite
expérience en comptabilité ou ayant suivi le
stage initiation a la comptabilité

Méthode Pédagogique

Notre pédagogie, s’adapte en fonction des
besoins du ou des stagiaires

La formation est basée sur des contenus
théoriques et de nombreuses mises en
pratique

Support de cours

Un document retracant la formation est
remis a chaque participant

Evaluation de la formation

Une évaluation est effectuée a chaque
début de formation. A la fin de chaque
théme, un bilan est proposé au stagiaire
afin de vérifier I'acquisition.

En fin de formation une évaluation finale
sous forme d’exercices d’application permet
de constater la progression et les
compétences acquises.

Une attestation de stage est remise en fin
de formation

COMPTABILITE GENERALE

TRAITEMENT DES OPERATIONS COURANTES
PRINCIPES GENERAUX

i La procédure comptable
% Les documents comptables.

% Les comptes de bilan et les comptes de
gestion, fonctionnement
ENREGISTREMENT DES OPERATIONS COURANTES

$it Cycle achat fournisseurs

$ La place du compte fournisseur dans la chaine
comptable

# La facturation, la comptabilisation des achats de
biens et de services

& LaTVA

g Cycle ventes clients : la place du compte client
dans la chaine comptable

% La facturation, les mentions obligatoires sur
factures, avoirs de vente, la comptabilisation des
ventes la TVA

$i Cycles Trésorerie (avec état de rapprochement)

% Etude et comptabilisation des différents modes de
reglement, des incidents de paiement et des
différences de change.

i Cycles charges externes (frais de
fonctionnement)

$i Cycle social

$i Enregistrement des écritures de la paie
(rémunération, primes et gratifications, charges a

payer...)

$i Enregistrement des écritures des charges sociales
et cotisations diverses

## Les cotisations patronales
# Les taxes assises sur les salaires

$i Cycles divers
# Les corrections d’écritures
£ TVA calcul et comptabilisation

#¥ |es immobilisations : classification et
acquisition




