
 
Objectifs : 

 
Pouvoir exploiter des données 
sous Access 
  
Durée : 3 jours 21 heures 
Niveau requis 

Maitriser de la souris et des 
fonctions de Windows. 
 
Méthode Pédagogique 

Notre pédagogie, s’adapte en 
fonction des besoins  du ou des 
stagiaires 
La formation est basée sur des 
contenus théoriques et de 
nombreuses mises en pratique 

 
Outils 

Ordinateurs en réseau, équipés 
de logiciels dernière génération. 
Accès internet par ligne ADSL  
1ordinateur par stagiaire 

 

Support de cours  

Un document retraçant la 
formation est remis à chaque 
participant. 

 

Evaluation de la formation 

Une évaluation est effectuée à 
chaque début de formation. A la 
fin de chaque thème, un bilan est 
proposé au stagiaire afin de 
vérifier  l’acquisition. 
 

 

En fin de formation une évaluation 
finale sous forme d’exercices 
d’application permet de constater 
la progression et les compétences 
acquises. 
Une attestation de stage est 
remise en fin de formation 

 
 

ACCESS INITIATION 

FONCTIONS DE BASES 

 Notion de base de données 

 Création de base de données 
LES TABLES  

 Création d’une table 

 La notion de champs 

 Les différents types de champs 

 Les différents types de données 

 Ouverture d’une table 

 Saisie dans une table 

 Basculer d’un mode d’affichage à un autre 

 Modification d’une table 

 Restriction ou validation des données 

 Création d’une clé primaire 

 Définir des relations entre les tables 

 Impression d’une table 

 Suppression d’une table 
LES FORMULAIRES 

 Création d’un formulaire à l’aide de l’assistant 

 Modification de la mise en forme du formulaire 

 Sélection d’un ou plusieurs contrôles 

 Créer un contrôle 

 Créer un contrôle calculé 

 Ouverture du formulaire 

 Création d’un sous formulaire 
LES REQUETES 

 Création d’une requête sélection 

 La syntaxe des requêtes 

 Création d’une requête basée sur plusieurs tables 

 Calculer dans une requête 
LES ETATS 

 Création d’un état simple par l’assistant  

 Modification de la structure d’un état 

 Impression d’un état 
 



 


